
肝疾患診療連携拠点病院担当者
連絡先名簿管理システム

操 作 説 明



本システムの目的は

肝炎情報センター、拠点病院間での施設および担当者 連絡先の共有を効率化すること

です。



操作説明一般ユーザーの場合

ログイン画面

• ログインはユーザーIDとパスワードによっ
て行います。

• ユーザーIDとパスワードは事前に各拠点病
院に配布します。

• 原則として１施設１ユーザーとし、施設内
でユーザーIDとパスワードを共有します。

担当者選択画面

• 登録済みの担当者の中から操作中の利用者を選択し
ます。

• 登録済みの担当者以外が操作する場合は「未登録
者」を選択します。

• セキュリティのため、選択した担当者のメールアド
レス宛にログイン通知が届きます。

通知メールの例

※画面キャプチャ中の氏名、施設名、メールアドレスは架空のものです。



ホーム画面

• トップ画面が表示されます。ここで、施設、
担当者の連絡先を編集することができます。

• ログイン中の担当者に編集権限がない場合
は編集不可となります。

• 未登録者と施設長は固定で編集不可となり
ます。それ以外の担当者の編集権限は変更
可能です。

• 施設や担当者の連絡先を変更すると、施設
内のすべての担当者とシステムの管理者
ユーザーに通知が送信されます。

• 担当者の一覧はExcel形式でエクスポート
することができます。

担当者のエクスポート例



担当者連絡先 入力確認画面

• 担当者連絡先の入力確定前に確認画面が表
示されます。

• 送信を実行すると、施設内のすべての担当
者とシステムの管理者ユーザーに通知が送
信されます。

通知メールの例



操作説明 管理者ユーザーの場合

• ホーム画面のメニューから管理ページに入
ります。

• 他のユーザーが施設、担当者の情報を更新
した際はメニューバーの通知に表示されま
す。

ホーム画面



管理画面 連絡先/担当者管理

• すべての施設と担当者が一覧に表示されます。
• 施設と担当者の一覧はExcel形式でエクスポートすることが

できます。

施設のエクスポート例

担当者のエクスポート例



管理画面 施設一覧

• 施設の一覧が表示されます。
• 施設は新規登録、変更、削除が可能です。

管理画面 施設登録

• 名称を入力して施設を新規登録します。

管理画面 施設変更

• 施設名称の変更が可能です。



管理画面 ユーザー一覧

• ユーザーの一覧が表示されます。ユーザーの新規登録、変
更、削除が可能です。

• 施設名「システム管理者」に属するユーザーは管理者ユー
ザーとなります。



管理画面 ユーザー登録

管理画面 ユーザー変更

• ユーザID、所属施設、パスワードを設定して新規登録しま
す。

• メールアドレスは必須ではありません。
• 施設が「システム管理者」のユーザーは管理者ユーザー、

その他の施設のユーザーは一般ユーザーとして登録されま
す。

• ユーザーID、パスワード、メールアドレスの変更が可能で
す。

• 管理者ユーザーへの通知はここで設定したメールアドレス
宛に送信されます。
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